
岐阜赤十字病院 医師事務作業補助者採用のご案内 
 

「医療を支える“もう一つのチーム”。あなたの事務スキルが、患者さん

の安心につながります。」 
 

岐阜赤十字病院について 

岐阜赤十字病院は、地域医療を支える赤十字病院として、安全で質の高い医療の提供に努め

ています。患者さん一人ひとりに寄り添う医療を大切にし、多職種が連携して地域の皆さま

の健康を支えています。 

その中で医師事務作業補助者（DA）は、医療の安全と質を支える専門職として高校卒業後す

ぐに医療の現場で活躍できる職種であり、患者さんの診療を裏側から支える大切な役割を担

っています。 

 
 

医師事務作業補助者（DA）の仕事 

医師事務作業補助者（Doctor’s Assistant：DA）とは 

医師が診療に専念できるよう、医師の指示のもとで診療記録の作成や事務的な業務をサポー

トする仕事です。 

医師や看護師などの医療スタッフと連携しながら、診療がスムーズに進むよう支える、医療

現場の「縁の下の力持ち」です。 

患者さんと直接接する機会もあり、医療チームの一員として、患者さんの診療を支えます。 
 

主な仕事内容 

・医療文書の作成・補助 

 保険会社に提出する診断書など、医師が作成する書類の下書きや作成をサポートします。 

・電子カルテの代行入力 

  医師の指示に沿って、診療内容を電子カルテに入力します。また、検査室や放射線科な

どの関係部署へ、次に行う処置や検査などを伝えます。 

・患者さんへのご案内や準備 

 検査や入院を予定している患者さんに、必要な資料を準備したり、検査・入院までの流

れを案内したりします。診察がスムーズに進むようサポートをします。 

・診療データの整理や資料作成 

 診察記録やデータを整理したり、会議で使用する資料を作成したりするなど、病院の運

営を支える仕事も行います。 
 

医療の専門知識は、入職後の研修や日々の仕事を通して少しずつ学んでいくことができます。 

高校卒業時点で医療の知識がなくても、先輩職員のサポートを受けながら仕事を覚えていけ

るので、安心してスタートできます。 

 

 



日本赤十字社だからこその安心 

日本赤十字社は、国内外で人道支援や医療活動、災害救護、献血事業など、人々の命と健康

を守る活動を行う、日本の赤十字組織です。全国には赤十字病院、血液センタ－、社会福祉

施設などがあり、多くの職員がそれぞれの専門分野で活躍しています。 

岐阜赤十字病院は、日本赤十字社が運営する赤十字病院の 1 つとして、岐阜地域の医療を支

えています。 

全国規模の組織だからこそ、職員が安心して働き、将来を見据えて長く活躍できる環境が整

っています。 

 
 

充実した福利厚生・待遇 

・賞与年 2 回 ・年次有給休暇・特別有給休暇 

・毎年昇給あり ・育児・介護休業等制度 

・日本赤十字社の充実した福利厚生 ・退職金制度（規程による） 

・企業年金基金制度 ・親睦旅行 

・各種社会保険完備 ・定期健康診断 

・各種手当あり（規程による） ・制服貸与 
 

年次有給休暇は入職初日に 24 日付与されるので、体調不良等でお休みしなければならない

場合でも安心です。 

 
 

高校生のみなさんへ 

医療の仕事に興味はあるけれど、専門学校に進学しないと働けないと思っていませんか？ 医

師事務作業補助者（DA）は、高校卒業後すぐに医療の現場で働ける数少ない専門職です。 

「人の役に立つ仕事がしたい」「事務作業が得意」「医療に関わってみたい」そんな気持ちが

あれば十分です。 

岐阜赤十字病院で、あなたの力を医療の現場で活かしてみませんか？全国規模の赤十字だか

らこそ、安心して働ける環境が整っています。 

 
 

病院見学 

病院の雰囲気を実際に見ていただけるよう、見学を受けつけています。 

進路指導の先生を通じて、お気軽にお問い合わせください。 

 

岐阜赤十字病院 

〒502-8511 岐阜県岐阜市岩倉町 3 丁目 36 番地 

TEL：058-231-2266（代表） 

Mail：jinji@gifu-med.jrc.or.jp 

採用担当：総務課 山口 


